敏惠醫護管理專科學校教職員工出差申請單   年   月   日
	姓  名
	
	服 務 單 位
	

	職  稱
	
	職務代理人
	

	出  差
事  由
	（請詳註事由）(檢附文件)

	出差地點
	
	出差起訖
期  間
	自     年     月     日     時 起
至     年     月     日     時 止

	搭乘交通

工具
	· 飛機(去回程)□高鐵(去回程)

□鐵路□客運□自行開車□其他(                         ) 
	住宿
	  □無  □有       日

	
	· 
	報名費
	  □無  □有       元

	經  費
來  源
	□本校校內經費    □各項計畫案（請註明計畫名稱                              ）                        

□整體獎補助款(□教學  □行政)       □公假(自費)      

	單位主管
簽  註
	
	加會單位
	

	會  簽

單  位
	人事室
	

	
	會計室(公假無須加會)
	

	校  長

核  示
	


說明: 一、未擔任一級主管職務之教職員（工）國內1日以下（含）出差請示單由單位主管自行核定(代為決行)後，請送（教職員→人事室→會計室）。

二、擔任一級主管職務之教職員出差案及教職員（工）國內2日以上(含)不屬於前點規定之出差案應會（教職員→人事室→會計室→校長室）。                                         申請日期：   年   月   日
	項目
	交 通 費
	每 日
	雜費

	
	火車
	飛機、汽車、高鐵、輪船
	住宿費
	(只算頭尾日)
(包括市內車費)

	校長
副校長
教授
	自強號
莒光號
	按實報支
	2,200
	400(30公里以上)
200(五公里以上-未滿30公里)

	主任
副教授
	自強號
莒光號
	按實報支
	1,800
	400(30公里以上)
200(五公里以上-未滿30公里)

	教職員工
	自強號
莒光號
	飛機、高鐵須事前先以簽呈報請校長核准餘按實報支
	1,600
	400(30公里以上)
200(五公里以上-未滿30公里)

	學生
	自強號
莒光號
	 
	按實報支（最高上限850）
	150


